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Che cos’e Access

« Access € un programma
che si occupa
della gestione di un database.

™

/
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Che cos’e un database

» Un database (in inglese, “base di dati”) e
una raccolta
di informazioni organizzate.

» Siusa lo stesso termine
per indicare | programmi
che gestiscono le informazioni.
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Esempi di database

» Rubrica

 Elenco telefonico

* Elenco libri

» Raccolta ricette

« Anagrafe allievi

* Elenco prodotti

« Anagrafe comunale...
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Le tabelle

» Le informazioni di un database
sono organizzate sotto forma di tabelle.

« Una tabella e una raccolta
di informazioni omogenee,
e cioe relative a un insieme di dati
riguardanti lo stesso argomento.
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Record e campi

« Una tabella e organizzata
in righe e colonne.

» Ogni riga rappresenta un record,
un insieme di informazioni.

» Ogni colonna rappresenta un campo,
un elemento specifico di informazione.
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Record e campi

Microsoft Access

JEiIe Modifica Visualizza Inserisd Formato Record Strumenti Finestra ? Guida

=@l x|

B Cienti: Tabella

Record

K-SRy =R o @8 YE Y M %K Ba-

Contatto

@ .

Posizione

Indirizzo

ID cliente Nome societa
. ||+ ALFKI Alfreds Futterkiste
atthO ||+ ANATR Ana Trujillo Emparedados y helados
||+ ANTON Antonio Moreno Taqueria
| |*/ARCUT Around the Homn
| ¥ |+ BERGS Berglunds snabbkép
||+ BLAUS Blauer See Delikatessen
||+ BLONP Blondel pére et fils
||/ BOLID Bdlido Comidas preparadas
||+ BONAP Bon app’
Record ||+ BOTTM Bottom-Dallar Markets
||+ BSBEV B's Beverages
| |*CACTU Cactus Comidas para llevar
| |* CENTC Centro comercial Moctezuma
| |*|CHOPS Chop-suey Chinese
|| ComMmMI Comércio Mineiro
| |*|CONSH Consolidated Holdings
||+ DRACD Drachenblut Delikatessen
+ DUMORN Du monde entier

Visualizzazione dati correlati

+ FOLIG Folies gourmandes
+ FOLKO Faolk och fa HB
+ | FRANK Frankenversand
+ | FRANR France restauration

+|F S Franchi S.p.A.
+F Furia Bacal tos do Mar
P Galeria d

+ (5 Godos Cocin
Record: 5 |> 91

(+) |

Maria Anders
Ana Trujillo
Antonio Moreno
Thomas Hardy
Christina Berglund
Hanna Moos
Frédérique Citeaux
Martin Sommer
Laurence Lebihan
Elizabeth Lincoln
Victoria Ashworth
Patricio Simpson
Francisco Chang
Yang Wang
Pedro Afonso
Elizabeth Brown
Swven Ottlieb
Janine Labrune

n
flendel

= el
Martine Rancé
Maria Larsson
Peter Franken
Carine Schmitt

Paolo Accorti
Lino Rodriz/x
Eduardo.

Jnsé Pedrn
4

Rappresentante
Titolare

Titolare
Rappresentante
Responsabile ordini
Rappresentante
Direttore marketing
Titolare

Titolare

Direttore amministrativo
Rappresentante
Agente di commercio
Direttore marketing
Titolare

Venditore
Rappresentante
Responsabile ordini
Titolare

Agente di commercio
Direttore commerciale
Funzionario marketing
Direttore amministrativo

Funzionario commerciale

Titolare

Direttore marketing
Direttore marketing
Rappresentante
Direttore commerciale
Direttore marketing
Direttore commerriale

Obere Str. 57
Avda. de la Constitucidn 2222
Mataderos 2312

120 Hanover Sq.
Berguvsvagen 8

Farsterstr. 57

24, place Kléber

C/ Araquil, 67

12, rue des Bouchers

23 Tsawassen Blvd.
Fauntleroy Circus

Cerrito 333

Sierras de Granada 9993
Hauptstr. 29

Av. dos Lusiadas, 23
Berkeley Gardens
Walserweg 21

67, rue des Cinquante Ctages
35 King George

Kirchgasse 6

Rua Ords, 92

C/ Moralzarzal, 86

184, chaussée de Tournai
Akergatan 24

Berliner Platz 43

54, rue Royale

Via Mante Bianco 34

Jardim das rosas n. 32
Rambla de Catalufia, 23

C{ Romern 33

|Indirizzo o casella g

Campi

[ e
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Le 5 operazioni principali
in un database

1) Inserimento dei dati.
2) Modifica dei dati.
3) Cancellazione dei dati.

4) Estrazione dei dati,
INn base a determinati criteri.

5) Stampa delle informazioni.



P. Boasso, Corso Access 2000

Basta una tabella?

» Per | database semplici, si.

* Nel database complessi, | dati
vengono raggruppati su piu tabelle:
— le tabelle sono piu “snelle’;

— la gestione del database € piu facile.
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Come e fatto
un database di Access

 Un database di Access
e costituito da sette oggetti,
contenuti nella finestra database.
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La finestra database

==l

ifica Visualizza Inserisc Strumenti Finestr

HeRy|imedy|o |- B aEsa- 0.

Finestra
database

i~ Report

# Maoo

" Preferiti

Pulsanti

Schede

I pulsanti in alto servono
a creare nuovi oggetti del database
0 a modificare gli oggetti esistenta.

Pronto
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| sette oggetti di Access

« Tabelle

* Query
 Maschere
* Report

» Pagine

* Macro

* Moduli
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Le tabelle

 Le tabelle contengono le informazioni.

=18l x|

E Microsoft Access

JEiIe Modifica Visualizza Inserisc Formato Record Strumenti Finestra ? Guida

- Heky|imes| = |altlil|Ta v A Ba-

(7).

Ef Clienti: Tabella

Contatto
Maria Anders
Ana Trujillo
Antonio Mareno
Thomas Hardy
Christina Berglund
Hanna Moos
Frédérique Citeaux
Martin Sommer
Laurence Lebihan
Elizabeth Lincoln
Victoria Ashwarth
Patricio Simpson
Francisco Chang
“ang Wang
Pedro Afonso
Elizabeth Brown
Swen Ottlieh
Janine Labrune
Ann Devon
Roland Mendel
Avria Cruz
Diego Roel
Martine Rancé
Maria Larsson
Peter Franken
Carine Schmitt
Paolo Accorti

Posizione Indirizzo
Rappresentante
Titolare

Titolare
Rappresentante
Responsabile ordini
Rappresentante
Direttore marketing
Titolare

Titolare

Direttore amministrativo
Rappresentante
Agente di cornmercio
Direttore marketing
Titolare

Venditore
Rappresentante
Responsabile ordini
Titolare

Agente di commercio
Direttore commerciale
Funzionario marketing
Direttore amministrativo
Funzionario commerciale
Titolare

Direttore marketing
Direttore marketing

Nome societa
Alfreds Futterkiste
Ana Trujillo Emparedados y helados
Antonio Moreno Taqueria
Around the Hamn
Berglunds snabbkdp
Blauer See Delikatessen
Blondel pére et fils
Bdlido Comidas preparadas
Bon app’
Bottom-Dollar Markets
B's Beverages
Cactus Comidas para llevar
Centro comercial Moctezuma
Chop-suey Chinese
Comércio Mineiro
Consolidated Holdings
Drachenblut Delikatessen
Du monde entier
Eastern Connection
Ernst Handel
Familia Arquibaldo
FISSA Fabrica Inter. Salchichas S.A.
Folies gourmandes
Folk och fa HB
Frankenversand
France restauration

1D cliente
ALFKI
ANATR
ANTON
AROUT

Obere Str. &7

Avda. de la Constitucion 2222
Mataderos 2312

120 Hanover Sq.
Berguvsvigen 8
Forsterstr. 57

24, place Kléher

C/ Araquil, 67

12, rue des Bouchers

23 Tsawassen Blvd.
Fauntleroy Circus

Cerrito 333

Sierras de Granada 9993
Hauptstr. 29

Av_ dos Lusiadas, 23
Berkeley Gardens
Walserweq 21

67, rue des Cinguante Otages
35 King George
Kirchgasse 6

Rua Ords, 92

C/ Moralzarzal, 36

184, chaussée de Tournai
Akergatan 24

Berliner Platz 43

54, rue Royale

Via Monte Bianco 34

O

Record: 4] ¢

Franchi S.p.A.

Furia Bacalhau e Frutos do Mar
Galeria del gastrénomo

Godos Cocina Tinica

R N X0 =5

Lino Rodriguez
Eduardo Saavedra

Jnsé Pedrn Frevra
4

Rappresentante
Direttore commerciale
Direttore marketing
Direttore commerciale

Jardim das rosas n. 32
Rarnbla de Catalufia, 23
C/ Romern 33

|Indirirm o casella postale.

[ e e e o
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Le query

crozoft Access

¢ Le query Ml:-cliFic.|a Visualizza Inserisci Formato F'_|\E|:|:-ru:|| §trumenT Finestra ¥ Guida
HERY iBBRSY < @& 25 YHE-

estraggono
le informazioni

-

g=8 Quantita prodotti venduti: Query di zelezione

Nome prodotto Somma Di Quantita

. WAk lice Mutton 575
deSIderate | |Aniseed Syrup 328
| |Boston Crab Meat 1103
I " " " Camembert Pierrot 1577
da” InSIGme del datl :CarnaWDnTigerS £39
- || Chai 828
contenutl In una [ chang 1057
. | [Chartreuse verte 793
Chef Anton's Cajun Seasoning 453
O pl u tabel Ie . || Chef Antan's Gumbo Mix 298
| |Chocolade 133
| |Cidte de Blaye BZ3
| |Escargots de Bourgogne A34

Resord: 4| [ 1 el divT o

Tabelle
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Le maschere

* Le maschere sono “schede” usate
per immettere informazioni.

B Impiegati

Nancy Davolio

Infarmazioni societa I Informaziani persanali |

ID Impiegato: 1

Nome: I-m_
Cognome: IDavoIio

Posizione: IHappresentante

Superiore: IFuIIer,.t’-‘«ndrew

Data di assunzione: ID'I -mag-92
Interna: |54E?

Recard: 14| | 1 bl e dig

Tabelle+query
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| report

| report visualizzano e stampano
le informazioni desiderate.

. . j
Clienti
Paesz ID cli Nome socield Contatio Posizione IncBrizo Cittés
Argewnting
OCEA  Océaro Mlsnticoltda,  Yvonme bloncada Agerte di commen: Ing, Gustavo Moncads §555 Buences
RAMC  Ranchogrande SergioGuligrrez Reppresertarte Ay, ol Libertacor 900 Buences
CACT  Cactus Comides paralle Patricio Simpson Agente di commerc Cerrito 333 Buences
Asisteice
PICCO Piccolound mety Geord Pipps Direttore commersi Geishaeg 14 Salishur
ERM=  Ernst Handel Roand Mendsl Direttore commerci Kirchgasss 6 Graz
Belgio
MAISD Maison Devey Catherine Desney  Agente di commers Rue Jossph Bens 532 Bruells
SUPR  Suprémes délices Pascale Cadran Direttore amministr Boueverd Tirow, 255 Chatert
Brasile
GOUR Gourmet Lanchonetes André F onzeca Yerditare Ay, Brasil, 442 CaEnpin
HAME  Hanai Canes tario Pantes Direttore amministr Rua do Pago, 67 Riode J
Famla  Familis Arguibaldo Arig Cruz Funzioraio markat Rua Oros, 92 SanPac
Pagina: L ([T s qouf af I S
nko Y ) I

Tabelle+query+maschere
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Le pagine

* Le pagine di
accesso ai dati
sSono pagine
Web che
consentono di
gestire i dati
all'interno di un
database di
Access.

Prodotti

Immettere e visualizzare informazioni sui prodotti. Per infermazioni della Guida, fare clic sul pulsante ? sulla

T Prodotti 2 di 77 M ek Ey 8] 21 7 @|

Tabelle+query+maschere+report
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Le macro

* Le macro sono usate per automatizzare una
serie di comandi di Access.

Mome macro Condizione Azione Commenko

Allegata alla maschera Elenco telefonico clienti.

Allegata al'evento Dopofagiornamento del gruppo di opzioni FiltrikiomeSc

[ |Pulsanti alfabetici | [FiltriomeSocieta]: ApplicaFilro =1 Filtro per i nomi di societd che iniziano per &, &, A, &, Ao &,
| [Filtritomesocietd]: ApplicaFiltro B
| [FiltriblameSocietd): ApplicaFiltro Co
| [FiltrifomeSocieta]: ApplicaFilro o}
| [FilkrinomeSocieta} ApplicaFiltra E,EEEoE
[FiltrilomeSocietd): ApplicaFiltro F

[FiltrifomeSocieta]: ApplicaFilro a
[FiltriMomesSocieta]: ApplicaFilro H
[FiltritameSocietd]: ApplicaFiltro 1,
[FiltrifomeSocieta]: ApplicaFilro J
[FiltriMomesSocieta]: ApplicaFilro K
[FiltritameSocietd]: ApplicaFiltro L
| [FiltrifomeSocieta]: ApplicaFilro 4l =

Friliihtc e e e et 7 e el EYR ]

Argomenti azione

Mome Filkra
Condizione WHERE [MomeSocieta] Like "TaAAAF

Applica un filtro, una guery o una proposizione S0L WHERE ad una tabella,
maschera o repatt per limitare o ordinare i record presenti nella tabella o
provenienti dalla tabella o dalla query sottostante la maschera o report, Per la
Guida premere F1.

zambiare riquadro: F&, Per la Guida: F1. l_ l_ l_ UM l_ l_

Tabelle+query+maschere+report+pagine
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| moduli
contengono le
routine (sequenze
di istruzioni
realizzate con
Visual Basic

per creare
applicazioni

di database.

moduli

I(generale} j I(dlchlarazioni) j

= SN — Bl

bption Compare Database -
Option Explicit
' Le funzioni di guesto mwodulo vengono utilizzate nells maschera Finestra iniziale.

Function ApriFinestralniziale() L=z Boolean
! Wisuamlizza la maschers Finestra iniziale solo se il database non &
' una replica master o una replica.
' Utilizzata dalla proprietd Subpertura della maschera Finestra iniziale.
On Error GoTo ApriFinestralniziale Err
If Replicata() Then
' Questo datshase & una replica master o una replica, guindi
' chiude la maschera Finestra iniziale prims di essere wvisuslizzata.
DoCmd.Close
El=e

Questo datsbhase non & una replica master o una replica, gquindi

visualizza la maschera Finestra iniziale.

Imposta il walore della casella di controllo MNascondiMascheraFinestralnizia

' utilizzando il wvalore della proprietd StartupForm del database

come impostato nella casella Visualizza Maschera della finestra

' di diaslogo Finestra iniziale) .

If CurrentDb () .Properties ("3tartupForm™) = "Finestra iniziale™ Then

' La proprietd StartupForm & impostata & Finestra iniziale,

' guindi annulla la selezione della casells di controllo

' NascondilfascheraFinestralniziale. -

| o V)

Tabelle+query+maschere+report+pagine+macro
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| file di Access

* | sette oggetti sono memorizzati
in un solo file, dal suffisso .mdb.

 |[n questa sede, ci limiteremo a trattare
tabelle, query, maschere e report.

 Per affrontare le tematiche
relative a macro e modul
SONO necessarie
nozioni di programmazione.

Tabelle+query+maschere+report+pagine+macro+moduli = pippo.mdb
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Access 2000 e Access 97

Access 2000 ha un nuovo formato di file.

Possibilita di aprire in lettura un database
creato con Access 97.

Necessaria la conversione per modificare
un database creato con Access 97.

Possibilita di convertire un database creato
con Access 2000 per aprirlo con Access
97.



Lezione 2

Le tabelle

Visualizzazione
Foglio dati e Struttura
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Le tabelle

Come gia sappiamo,

le tabelle contengono i dati.

Una tabella puo essere aperta in due modi:
— visualizzazione Foglio dati

— visualizzazione Struttura.
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Visualizzazione Foglio dati

In visualizzazione Foglio dati e possibile...

« visualizzare e aggiungere

e gcorrere e cancellare
« ordinare * modificare
. filtrare » controllare

I'ortografia
* trovare

* stampare
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Visualizzazione Struttura

* |n visualizzazione Struttura e possibile
— creare una tabella

— aggiungere, eliminare o personalizzare
| campi di una tabella esistente.
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Aprire una tabella
in visualizzazione Foglio dati

Microsoft Access - 18] x|

JEiIe Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra ? Guida

IDEH SRY | tbe Y o &5k @ ta- 3.

giE Northwind : Database

gpri lgstrutiura %Ngovc | )(

Mome Descrizione
&= Tabelle 1' Crea una tabella in visualizzazione Struttura
[!T] Creauna tabella mediante una creazione guidata
=t Query =
[F] Creauna tabella mediante lmmissione di dati
B Maschere Categorie Categorie dei prodotti Morthwind.
~  Report =] Momi, indirizzi e numeri telefonici dei dienti.
a Pagine Corrieri Momi e numeri telefonici delle sodeta di spedizioni.
o Dettagli ordini Dettagli sui prodotti, le quantita e i prezzi per ogni ordir
: Elaf]
Farnitori Momi, indirizzi, numeri telefonici e collegament ipertesty
Mol Impiegat Momi, posizioni e informazioni sugli impiegati.
Ordini Mome del diente, data dellordine e spese di trasporto ¢

Per aprire una tabella in visualizzazione Foglio dati:
selezionare la tabella e fare clic su Apri.

Oppure, fare doppio clic sull’icona della tabella.
I | | 2

Pronto [ e
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Tabella Clienti in
visualizzazione Foglio dati

Microsoft Access ==

JEiIe Modifica Visualizza Inserisd Formato Record Strumenti Finestra ? Guida

K- H SRV sBRY o |Q8HTYE Y MK Ba-

@ .

B Clienti: Tabella

1D cliente ! Contatto Posizione Indirizzo

Alfreds Futterkiste Maria Anders Rappresentante Obere Str. 57
||+ ANATR Ana Trujillo Emparg Ana Trujillo Titolare Avda. de la Constitucian 2222
||+ ANTON Antonio Morena Antonio Morena Titolare Mataderos 2312
||+ AROUT Around the Horg Thomas Hardy Rappresentante 120 Hanover Sq.
| |* BERGS Berglunds snahb? Christina Berglund Responsabile ordini Berguvsvagen &
||+ BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Rappresentante Forsterstr. 57
| |+ BLONP Blondel pére et fils Frédérique Citeaux Direttore marketing 24, place Kléher
||+ BOLID Bdlido Comidas preparadas Martin Sommer Titolare C/ Araquil, 67 i

Pulsanti della barra degli strumenti:
per ordinare, filtrare, trovare, aggiungere,
eliminare record.

| |+ FOLIG Folies gourmandes Martine Rancé Funzionario cormmerciale | 184, chaussée de Toumnai
| |+ FOLKO Folk och fa HB Maria Larsson Titolare Akergatan 24

| |+ FRANK Frankenversand Peter Franken Direttare marketing Berliner Platz 43

| |*/FRANR France restauration Carine Schmitt Direttore marketing 54, rue Royale

| |+ FRANS Franchi 5. p.A. Paolo Accorti Rappresentante Via Monte Bianco 34

| |+ FURIB Furia Bacalhau e Frutos do Mar Lino Rodriguez Direttare cormmerciale Jardim das rosas n. 32
| |+ GALED Galeria del gastrénomo Eduardo Saavedra Direttore marketing Rambla de Catalufia, 23
| |+ GODOS Godos Cocina Tipica José Pedro Freyre ' o T o

| |* | GOURL Gourmet Lanchonetes André Fonseca

Record: 04| [ 1 v |»ie#]dist

|Codioe univoco di 5 caratteri, basato sul nome del diente.

- Pulsanti di spostamento
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Il selettore dei record

Microsoft Access == x|

JEiIe Modifica Visualizza Inserisd Formato Record Strumenti Finestra ? Guida

M- B ERv|(rmesiolesziivay axma-l@.
ID cliente

Fare clic per selezionare 1'intero record.
e Sjgnificato dei simboli:

+ ANTON
+ AROUT
+ BERGS
+ BLAUS
+ BLONP

Z I Record corrente.

Quando appare, 1l record € stato salvato.

T Modifica del record.

+ EASTC
+ ERNSH

LA e modifiche non sono ancora salvate.

+ FOLIG
+ FOLKO
+ FRAMK

+ FRAMR
+ FRAMNS

TR\ Record bloccato da un altro utente,

+ GALED
+ GODOS

quindi non puo essere modificato.

Record: 14 | 1 | r
|Codice univaco di 5 caratteri, basato sul nome del diente. [ | e [ |

I 1 A
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Chiusura di una tabella

Microsoft Access == x|

JEiIe Modifica Visualizza Inserisd Formato Record Strumenti Finestra ? Guida

K- H SRV sBRY o |Q8HTYE Y MK Ba-

@ .

B Clienti: Tabella

1D cliente Nome societa Contatto Posizione Indirizzo
Alfreds Futterkiste Maria Anders Rappresentante Obere Str. 57

5
|| = Ana Trujillo Emparedados y helados | Ana Trujillo Titolare Avda. de la Constitucidn 222
||+ ANTON Antonio Morena Taqueria Antonio Morena Titolare Mataderos 2312
||+ AROUT Around the Homn Thomas Hardy Rappresentante 120 Hanover Sq.
| |* BERGS Berglunds snabbkép Christina Berglund Responsabile ordini Berguvsvagen §
||+ BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Rappresentante Forsterstr.
| |+ BLONP Blondel pére et fils Frédérique Citeaux Direttore marketing 24, place Kle
| |+ BOLID Bdlido Comidas preparadas Martin Sommer Titolare C/ Araquil, 67 i
| |+ BONAP Bon app’ Laurence Lebihan Titolare 12, rue des Bouchers
| |+ BOTTM Bottom-Dollar Markets Elizabeth Lincaln Direttare amministrativo | 23 Tsawassen Blvd.
[ BSBEVY R'=s Reveranes Victaria Ashworth Rannresentante Fauntlerow Circus
| |#®|CACTU
- s Pulsante di chiusu
. o sante di chiusura.
||+ consH
— L]
e A Iva automat t
]+ ousion CCECSS Salva automaticamente

+ EASTC
| |*/ERNSH ° . .
o ] difich tat d
] Fissa € IMMoairicne apportatc a1 record.
| |+ FOLIG

+ FOLKOD . o
e A hiede di sal ]
- Frak CCECSS CNnicdc di sailvare Solo
| |+ FRANS
| |+ FURIB 1 ° f' °

GALED t tt

R (& modifiche d1 struttura.
: + GOURL S0UMTMEL Lancnoneies Anare ronseca wvenarnore AV Drasil, 444 -
Record: 14|« || 1 b v || digt | »

|Codioe univoco di 5 caratteri, basato sul nome del diente. l_ l_ l_ l_ l_ l_
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Aprire una tabella
in visualizzazione Struttura

Microsoft Access . =&

JEIE Modifica Wisualizza Inserisc Strumenti Finestra ? Guida

IDeHaRY| iR < |K-

58 - |14 e8| =B - | )

g Northwind : Database

apri lgsin.lth..lra %Ngovo | X

Oggetti E
Tabelle N

rea una tabella in visualizzazione Struttura

o na tabella mediante una creazione guidata
=g

’ tabella mediante limmissione di dati
Maschere Categorie dei prodatti Northwind.

Report Clien. MNomi, indirizzi & numeri telefonid dei dienti.

3 Pagine Corrieri MNomi e numeri telefonici delle sodieta di spedizioni.

- Dettagli ordini Dettagli sui prodotti, le quantita e i prezzi per ogni ordir
face Fornitori MNomi, indirizzi, numeri telefonic e collegament ipertest.
Moduli Impiegati MNomi, posizioni e informazioni sugli impiegati.

Ordini Nome del diente, data dell'ordine e spese di trasporto ¢

i s O s i O O O e

B3 Preferit Prodotti Momi dei prodotti, fornitori, prezzi e scorte.

Per aprire una tabella in visualizzazione Struttura:

selezionare la tabella e fare clic su Struttura.
| |

Pronto [ e e



P. Boasso, Corso Access 2000

Tabella Clienti In
visualizzazione Struttura

@, Microsoft Access

” File Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra ? Guida

B-Remy|iemd oz mNBa- 0

Ed Clienti : Tabella

Mome campo Tipo dati Descrizione
FH IDCliente Testn Codice univoco di 5 caratkeri, basato sul nome del cliente.
Testa

Tipo dei dati

Zonkatto Teska
Testa
Testa Murmero kelefonico, preceduto dal prefisso internazionale o nazionale,
Mumero di Fax, preceduto dal prefisso internazionale o nazionale,

Nomi de1 campi .

Teska
Proprieta campo

nditizzo o ©

Testa roy

Generale | Ricerca |

Dimensione campo 5 |

Farrmato

Maschera di input =LLLLL ° \ ° °
Proprieta dei campi
Yalore predefinita p p
Yalido se

Messaggio errore

Richiesto Mo

Consenti lunghezza zero Mo

Indicizzato 3i (Duplicati non ammessi)

|visualizzazione Struttura, Per cambiare riguadro: Fé, Per la Guida: F1, A T
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Alternare le visualizzazioni

e Usare 1l pulsante Visualizza 1l
“ File Modifica Visualiz per alternare tra L
=R = visualizzazione Foglio dati E
CLUE o visualizzazione Struttura. 1N

Mon.. ... R
il T Tk o [ S [N

Se sono state apportate modifiche alla struttura,
Access chiedera prima di salvare la tabella.

_LLd (=t 1R

Zon | 0 provincia,

o Per salvare la struttura,
= fare clic sul pulsante Salva. @i

Fax sro di Fax, prec




Lezione 3

Le tabelle

Creazione in
Visualizzazione
truttura
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Creazione
in Visualizzazione Struttura

Microsoft Access - 18] x|

JEiIe Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra ? Guida

DedHzRyY | i2as|o|h- B4 e sa- 0.

giE Northwind : Database

Descrizione

B Tabelle - azione Struttura
b

una creazione guidata
Query
yte limmissione di dati

Maschere Categorie Categorie dei prodotti Morthwind.
i Report Clienti Momi, indirizzi e numeri telefonici dei dienti.
X Pagine Corrieri Momi e numeri telefonici delle sodeta di spedizioni.

Dettagli ordini Dettagli sui prodotti, le quantita e i prezzi per ogni ordir

Farnitori Momi, indirizzi, numeri telefonici e collegament ipertest.
Impiegat Momi, posizioni e informazioni sugli impiegati.

Ordini Mome del diente, data dellordine e spese di trasporto ¢

i s O O e s S

€3 Prefert Prodotti Momi dei prodotti, fornitori, prezzi e scorte,

Passare alla finestra Database, scegliere la
scheda Tabelle e tare doppio clic su Crea
una tabella in visualizzazione Struttura.

Pronto [ e
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Inserimento
del Nome campo

” Eile Modifica Wisualizza Inserisci Strumenti Finestra ?

[E-aEmy ey ay Z=aNEa

Ed Tabellal : Tabella

EsCrizione

LTI e

Fare clic nella casella Nome campo
e digitare 1l nome desiderato.
I nomi non possono essere duplicati.

|visualizzazione Struttura. Per cambiare riquadra; F&, Per |a Guida: F1, I e e

General Iel
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Inserimento del Tipo dati

@, Microsoft Access

” File Modifica Wisualizza Inserisci Strumenti Finestra 7
[B-d|EEY|sBas| ez

E Tabellal : Tabella

Marme campo
| | Codice Prodotto Contatore

=== = e

Tipo dati Descrizione

Fare clic nella casella Tipo dati «
-~ € selezionare il tipo adeguato.

TMuovi walar
Farmato

Etichetta
Indicizzato Si (Duplicati ammessi)

La descrizione del campo & Facoltativa, Consente di descrivere
il conkenuto del campo e viene visualizzata sulla barra di stato
quanda il campo viene selezionata. Per la Guida premere F1.

|visualizzazione Struttura. Per cambiare riquadro: F6, Per la Guida: F1, ) D o



Modifica delle Proprieta

@, Microsoft Access M= E

” File Modifica Wisualizza Inserisci Strumenti Finestra 7

EECIEES A EE R

2|

=20 Ba-

& Tabellal : Tabella O
Mome campo Tipo dati I i are C IC

| |Codice Prodotto Contatore

| | Mome Prodotto Testa

- nelle caselle Proprieta
= ed effettuare
- le modifiche desiderate.

Propriekd campo

Generale I Ricerca

Dimensione campo =]
Formato

Maschera diinput

Etichetta

‘alore predefinito

Walido se

Messaggio errore

Richiesto {a]
Consenti lunghezza zero Mo
Indicizzatn {a]

Il tipo di daki determina il tipo di valori memorizzabili nel campo,
Per la Guida premere F1.

|visualizzazione Struttura. Per cambiare riquadro: F6, Per la Guida: F1, ) o
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Tipi di dati
disponibili in Access

» Access riconosce 10 tipi di dati diversi.

* || progettista del database deve scegliere |l
tipo di dati piu adatto per ciascun campo
della tabella.
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Dati di tipo Testo

* Testo (255 caratteri) o combinazioni di
testo e numeri, come gli indirizzi, nonché
numeri che non richiedono calcoli, come |
numeri di telefono o i codici postali.

ID cliente Nome societa Indirizzo Citta CAP 1
| FaLFK Alfreds Futterkiste Obere Str. &7 Eerlino 12209 Gerr
| |AMATR Ana Trujilla Ermparedados y helados | Avda. de [a Constitucidn 2222 C. del Messico (05021 Mes
|| AMNTON Antonio Moreno Tagueria Mataderos 2312 C. del Messico 05023 Mes
| [AROUT Around the Horn 120 Hanaver Sq. Londra WA 1DP | Grara
| |BERGE Berglunds snabhkap Berguvsvagen 8 Luled S-0a0 22 | Sves
| |BLAUS Elauer See Delikatessen Farsterstr. &7 flannheim EE306 Gerr
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Dati di tipo Memo

* Testi lunghi (64 K), come note o
descrizioni.

&, Microsoft Access MEE

“ File Modifica Wisualizza Inserisci Formato Record Strumenti Finestra ? Guida

- H SRy @y - | Aw iz Yay #R Ba- B

& Impiegati : Tabella M=l E3
Cognome Note

|| Davolio Ha consequita la laurea in Psicologia presso la Colarado State University nel 1970, Ha portato a termine con ¢

| |Fuller Ha conseguito la laurea in Economia Internazianale presso 'Universita di Dallas nel 1371, Parla carrentemente

Leverling | Lawrea in Farmacia (1984). Ha frequentato un corso di specializzazione in Gestione delle risorse alimentari. In

Feacock Ha conseguito la laurea in Lettere presso il Concordia College (1958) e ha frequentato un corso di specializza:
Buchanan ' Ha consequito la laurea presso 'Universita St Andrews in Scozia nel 1976, Mel 1992, subito dopo essere stat
suyama  Lawra in Economia pressa la Sussex University (1983) & master in Marketing presso I'Universita della Californi
King Ha prestato semvizio presso le Forze di Pace dellOMU e ha viaggiato a lungo prima di completare gli studi in le
Callahan  Ha conseguito la laurea in Psicologia presso 'Universita di Washington nel 1970, Ha inoltre frequentato un cor
Dodswarth | Ha consequito la laurea in Lettere presso il St. Lawrence College. Parla correntemente il francese e il tedescao
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Dati di tipo Numerico

« Dati da utilizzare per I calcoli matematici.
« Cinque tipi diversi.
* Non vanno usati per | valori monetari.

Prodotto Quantita | Sconto

P |Clueso Cabrales 12 0%
=ingaporean Hokkien Fried Mee 10 0%
Mozzarella di Giovanni 5 0%
Tofu 5 0%
Manjimup Dried Apples A0 0%
Jack's Mew England Clam Chaowder 10 0%
Manjimup Dried Apples 35 15%
Louisiana Fiery Hot Pepper Sauce 15 15%
Gustaf's Knackebrid b 5%
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Dati di tipo Data/ora

» Usati per le date e per le ore.

ID ordine Cliente Data ordine
4 10245 Vins et alcools Chevalier 04-ago-94
10249 Tams Spezialitaten 05-ago-94
10250 Hanar Carnes 05-ago-94
10251 Victuaillles en stock 05-ago-94
10252 Supremes delices 09-ago-94
10253 Hanar Carnes 10-ago-54
10254 Chop-suey Chinese 11-ago-54
10255 Richter mupermarkt 12-ago-54
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Dati di tipo Valuta

 Valori di tipo Valuta.

B Prodoth : Tabella

ID prodotto Nome prodotto Prezzo unitario |
d 1 Chai L. 27.000
2 Chang L. 28500
3 Anizeed Syrup L. 15,000
4 Chef Anton's Cajun Seasoning L. 33.000
5 Chef Anton's Gumbo Mix L. 320025
b Grandma's Boysenberry Spread L. 37.500
{ Uncle Bob's Organic Dred Fears L. 45 000
o Morthwoods Cranberry Sauce L. &0 000
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Dati di tipo Contatore

* Numeri univoci (con incremento di 1)
inseriti automaticamente dal programma
quando viene aggiunto un record.

B Prodott - Tabella

ID prodotto Nome prodotto

4 1 Chai

2 Chang

3 Aniseed Syrup

4 Chef Anton's Cajun Seasoning

A Chet Anton's Gurmbo Mix

b Grandma's Boysenberry Spread
{ Uncle Bob's Organic Dried Pears
8 Morthwoods Cranberry Sauce
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Dati di tipo Si/No

« Campi che conterranno solo uno di due
valori alternativi, come Si/No, Vero/Falso.

B Prodoth : Tabella

ID prodotto Nome prodotto Sospeso
4 1 Chai

2 Chang

3 Anizeed Syrup

4 Chef Anton's Cajun Seasoning

A Chef Antan's Gumbo Mix

b Grandma's Baysenberry Spread
/ Uncle Bob's Organic Dried Pears
8 Morthwoods Cranberry Sauce

9 Mizhi kobe Miku

10 [kura

'1'1 ﬁllﬁi“'ﬁ F"ﬁl"il"ﬁlﬁi"-

JORO0O0OXK OO0 E3
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Dati di tipo Oggetto OLE

« Oggetti creati con altri programmi, come
documenti di Word, fogli di calcolo di
Excel, iImmagini, suoni.

B Categorie : Tabella M=l E

ID categoria | Nome categoria Descrizione Immagine

4 1 Bevande Bibite analcaliche, caffe, t& e birra Immagine bitmap
2 Condimenti oalse dolci e piccanti, sottaceti, paste spalmabili e condimenti Immagine bitmap
3 Dolciumi Dessert, caramelle e dalci Immagine bitmap
4 Latticini Formagugi Irmmagine bitmap
5 Cereali Fane, cracker, pasta e cereall Immagine bitmap
b Carmefpallame Carnl conservate Immagine bitmap
7 Prod. agricali Frutta secca e farmaggio di soia Irmmagine bitmap
g Prod. ittici Alghe e pesce Immagine bitmap

* (Caontatare)




Dati di tipo
Collegamento ipertestuale

B Formiton - Tabella

* Testo colorato e
sottolineato i
su cui si fa clic E—
per passare a un
file, una pagina di
Internet oppure una
pagina su Intranet e

(rete locale).

9 PEB Knackebrad AB
Ecnrd: H|4|| 51 >|H|m| di 29

10 Refrescos Americanas LTDA
zzazione Foglio dati

11 Heli Silwaren GrmbH & Co. KIG

12 Plusspar Lebensmittelgrofimarkte AG Plutzer (sul Weab)
13 Mord-Ost-Fisch Handelsgesellschaft mbH

14 Formangoi Fortini 5.1l Formanoi. htrn

16 Morske Meigrier

16 Bigfoot Breweries

17 Swensk Sjdfdda AB

158 Aux joveux ecclésiastigues

19 Mew England Seafood Cannery

AN EEEn




Dati di tipo
Ricerca guidata

« Creano un campo che consente di scegliere un
valore da un'altra tabella o da un elenco di valori
utilizzando una casella combinata.

B Ordini : Tabella

ID ordine Cliente Impiegato
L 102458 Yins et alcools Chevalier Buchanan, Steven = - Caseua
L 10249 Toms Spezialititen Buchanan, Steven COmblnata
] 10250 Hanari Carnes Callahan, Laura — .
_ | 10251 Victuailles en stock Davolio, Mancy a discesa
10252 Suprémes délices Dodswarth, Anne
| 10253 Hanari Carmes Fuller, Andrews
| 10254 Chop-suey Chinese King, _HDI:'E'T
| 10255 Richter Supermarkt Leverling, Janat
] 10256 YWellington Impartadara Eegcncﬂk Margaret »
| 10257 HILARICN-Abastos Feacock, Margaret
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Chiave primaria

» E il campo che identifica in modo univoco
ciascun record della tabella.

« Quando in una tabella un campo é definito
come chiave primaria, in quella tabella non
Cl possono essere due record con lo
stesso valore nel campo chiave primaria.



P. Boasso, Corso Access 2000

Esempio di chiave primaria

|l campo ID cliente e
stato definito come
chiave primaria.

|l campo non puo
contenere due valori
uguali.

* In questo modo, ogni
record puo essere
identificato in modo
univoco.

EH Chenti - Tabella
ID cliente | HMome societa
P ALF Alfreds Futterkiste
AMATHR Ana Trujillo Emparedados v helados
AMTOR Antonio hMaoreno Tagueria
AROUT Around the Haorn
BERGS Berglunds snabbkap
BLALIS Blauer See Delikatessen
BLOMP Blondel pére et fils
BCOLID Bdlido Comidas preparadas
BOMNARP Bon app’
BOTTHRA Bottorm-Dallar Markets
BE=BEW B's Beverages
CACTL Cactus Comidas para llevar
CEMTC Centro comercial Moctezuma
CHORPS Chop-suey Chinese
ke ke Cormércio hineiro
CoM=H Consolidated Holding=s
DRACD Drachenblut Delikatessen
(LY fam Du monde entier
EASTC Eastern Connection
ERMZ=H Ernst Handel
F AL Familia Arquibaldo
FI==A FI=SA Fal:urn:a Inter. Salchichas =. .-'Jx
Recaord: _14] < | * |kt r=] di=91
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A che cosa serve
una chiave primaria?

* Per poter stabilire una associazione tra |
campi comuni di due o piu tabelle
necessario istituire una relazione.

* In una relazione, per fare riferimento ali
record contenuti in una tabella che siano in
correlazione con quelli di un’altra tabella,
viene appunto utilizzata una chiave
primaria.
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Relazione
con chiave primaria

Il campo IDCliente ¢ una
chiave primaria (notare il
neretto).

Relazioni Strumenti Finestra 7

H‘B/C/

ey |wE Bx e

=" Relazioni

IDhente —"-----...\l___‘_‘_‘_2 IDOrdine
Momesocietd IDCliente
Conkaktta IDImpiega
Posizione DrataOrdin
Indirizzo DataRichiesta
Citka DataSpedizions
Zona Corriere

CAP Trasporka
Paese Destinat
Telefono Indirizzo

s I record della tabella

Zonale:

Paesele

IDCliente.

La linea di Join wroes Ordini sono correlati a

pnisce 1 campi |_ quelli della tabella
1n comune Clienti tramite 1l campo
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Impostare una relazione

* Per impostare una relazione, fare clic su
Strumenti/Relazioni.

* Aggiungere le tabelle che si desidera
correlare con il pulsante Aggiungi tabella.

» Trascinare il campo che si desidera
correlare sul campo simile nell’altra tabella.

* Impostare eventualmente ulteriori opzioni
nella finestra Modifica relazioni.
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Tipi di relazioni

Vi sono tre tipi di relazioni:
—relazione uno a molti
—relazione uno a uno
— relazione molti a molti
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Relazione uno a molti

 Un record della
tabella A puo
avere molti record
corrispondent
nella tabella B, ma
un record della
tabella B ha solo
un record
corrispondente
nella tabella A

IDChente
Momesociekd
Contatto
Posizione
Indirizzo
Zikta
Zona
AR
Paese
Telefono
Fax

1

S

il == Relazioni

Ordini |
IDOrdine

IDClienke
IDImpiegato
DataCrdine
DataRichiesta
Dataspedizione
Carriere

Trasporto
Destinatario
IndirizzoDestinatario
CiktaDestinatario
ZonaDestinatario
CAPDestinatario
PaeseDestinatario

Chiave primaria nella tabella A (lato uno della relazione)
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Relazione uno a uno

« Ogni record
della tabella A
puo avere solo
un record |
corrispondente
nella tabella B
e viceversa

Chiave primaria sia nella tabella A sia nella tabella B
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Relazione molti a molti

« Un record della tabella A puo avere molti record
corrispondenti nella tabella B e viceversa

« Questo tipo di relazione & possibile solo
definendo una terza tabella, chiamata tabella di
congiunzione, che contiene le chiavi esterne
delle tabelle Ae B

« Una relazione molti-a-molti € dunque composta
da due relazioni uno-a-molti con una terza

tabella



P. Boasso, Corso Access 2000

Relazione molti a molti

=2 Relazioni

Matricola
Cognome Matricola Denominazione
Mome CodiceDisdplir Docente
DataMascita DataEsame

Indirizzo Voto e

Citta

Provincia

CAP
Telefono
E-mail

Chiavi primarie in A e B, ripetute come campi nella tabella ponte



Lezione 4

Le query

Operazioni di base
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Scopo delle query

* Le query sono usate per
— visualizzare
— analizzare
— modificare | dati.



P. Boasso, Corso Access 2000

Query di selezione

* |l tipo piu comune di query € la query di
selezione.

 Utilizzando i criteri specificati, la query di
selezione recupera i dati da una o piu

tabelle, quindi li visualizza nell'ordine
desiderato.

» Esercizio: crelamo una query per
visualizzare i clienti tedeschi.
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Procedura (1/8)

Microsoft Access

JEIE Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra ? Guida

==l

IDeHEhY iR k- & k=S80,

geE Northwind : Database

S apri b struttura "I Nuovo | by

E3| Preferiti

| Descrizione

Crea una quer jante una creazione guidata

Dieci prodotti pid

Elenco alfabetico pr

Elenco prodotti corres
Fatture

Filtro fatture

Ordini trimestrali

Ordini trimestrali per prodotto
Prodotti per categoria
Prodotti sopra il prezzo medio
Query Ordini

Subtotali ordini

{Unione) Restituisce l'elenco dei fornitori e dei dienti
Origine record per diverse maschere e report, Utiliz:
Primi valori. Restituisce i 10 prodotti pill costosi, Spe
Query sottostante per il report Elenco alfabetico pr
Filtra i record nella tabella Prodotti. I risultati della g
(Criteri) Origine record per il report Fattura basato ¢
Filtra i record nel report Fattura. Fa riferimento al'e
Origine record per la maschera Ordini trimestrali. Ele
{Campi incrociati) Origine record per la Sottomasche
Query sottostante del report Prodotti per categaria
(Sottoquery) Restituisce | prodotti con prezzo unitar
Query sottostante della maschera Ordini.

Crigine record per altre query. Utilizza le funzioni Sc

query in visualizzazione Struttura.

[Pranto

Nella finestra Database selezionare la scheda
Query e pol tare doppio clic su Crea una

[ e
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Procedura (2/8)

gzt Query?: Query di zelezione

Appaiono
due finestre.

] |
Mostra tabella

Campa:
Tabella:

Ordinamento:
b oztra: [l

Criters iCakeqorie
O ppLre; Clienti
] | | Carrieti

Destinazioni
Dettagl ordini
Farnitari

Impiegati

Cirdini

Prezzi agaiornati
Prodokti

Prodokti aggiornati
Rubrica

Tal:uellel Queryl Entrambel

Sullo sfondo,

la finestra della query,

i E3

Aaqaqiungi

Chiudi |

non attiva.

|
In primo piano,

—— ]a finestra

Mostra tabella.

—— Access vuole

sapere quali
sono le tabelle
da cu1 vogliamo
recuperare 1 dati.
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Procedura (3/8)

IDChente
MomeSocietd
Conkatto
Posizione ;l

Ll |

Campa:
Tabella:
Ordinamento:
b oztra: [l

gzt Query?: Query di zelezione

quety.

Access aggiunge
la tabella nella
finestra della

m Selezionare,
nella finestra
Mostra tabella,

~ latabella Clienti

Tal:uellel Queryl Entrambel

Criteri;
O ppLre;

|Cateinrie

Carrieti
Destinazioni
Dettagl ordini
Farnitari

Impiegati

Cirdini

Prezzi agaiornati
Prodokti

Prodokti aggiornati
Rubrica

— e fare clic su
Aggiungi.
E

Infine fare clic su Chiudi.
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La griglia di struttura

Siamo nella finestra della query, composta da due parti.

gzt Query?: Query di selezione - |Of=

Nella sezione superiore, vediamo un
Dclerke - Elenco campi, che si riferisce alla
Zonkatko . .
Posizone tabella selezionata nella finestra

Lol | Mostra tabella.

Campa; -
T abella; o

Ordinarmento:;
_*IJ

Mostra:
Criteri:
OppLre;

Nella sezione inferiore, c’e la griglia di struttura,
in cui ’utente dovra inserire 1 campi desiderati e
impostare gli opportuni critert.

|
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Aggiungere i campi (4/8)

Per aggiungere campi nella griglia, c1 sono tre tecniche.

p=l Querp?: Query di seleziong

Fare doppio clic sul nome di un campo per
;:.um 1| inserirlo automaticamente nella griglia di
I"du:umeSu:ucleta

struttura.

Led |

Cankatko
Posizione

Trascinare 1 campi dall’elenco

Campo:

T abella:
Ordinarmento:
Moztra:
Critern:
Oppure:

su una colonna nella griglia di struttura.

—\ |

Fare clic sulla riga Campo

nella griglia di struttura ed

effettuare la selezione dalla
casella combinata.
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Aggiungere i campi (4/8)

* Nel nostro esempio, con la tecnica che si preferisce,
inserire i campi Paese, Citta, NomeSocieta, Indirizzo.

gz Query?: Query di zelezione

Clienti
Y

Ll |

Campo: [ Passe Citta Momes ocieta Indirizzo
Tabella: | Clienti Clienti Clienti Clignti
Ordinamenta:
b ostra;
Criteri;
Oppure:;

2 |
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Ordinamento di un campo

=t Querny?: Query di selezione

(5/8)

Utilizzare 1a riga
Ordinamento per indicare il

tipo di ordinamento per la
o crescente (da zero a 9, dalla
— A alla 7);
Ddih" s : El. &= decrescente (da 9 a zero,

Criteri:
Oppure:

dalla Z alla A);

nessun ordinamento.

Noi sceglieremo Ordinamento
Crescente per 1l campo Citta.
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Inserimento di un criterio
(6/8)

=8 QueryZ: Query di zelezione

Clienti
Y

Posizione
Inditizzo

Citta J
Zona

AP =

Campa | Paese Citka MHomes ocieta Indirizzo

Tabella: | Clienti Clierti Clierti Clignti
Ordinamento; Crezcente

M ostra:

Criteri: | germania

O ppure:
1
S T

Fare clic nella
casella Criteri
del campo
Paese e digitare
Germania.

Access non
distingue tra
maiuscole e
minuscole.
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Visualizzazione dei risultati
(7/8)

- [= x|

@, Microzoft Access

” File Modifica Wisualizza Inserisci Query  Strumenti Finesktra 1

®-@- .. = @  Fareclic sul pulsante
Visualizza

(oppure su menu
Visualizza/Visualizzazione
Foglio dati) per visualizzare

“uery2: Query di selezione

Pasizione
Indirizzo

Citta J
Zona

CAP _|

K
[ = 1l risultato della query.
Ta Erif Clietti Elric.E:Einmn ILuenu ILuenu I

Il pulsante Visualizza funzione come un
Interruttore e cambia 1’1cona a seconda che sia
stata scelta la Visualizzazione Struttura o la
Visualizzazione Foglio dati.
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Il pulsante Visualizza

b

Siamo 1n visualizzazione
Foglio dati. Facendo clic
sul pulsante, passiamo 1n
visualizzazione
Struttura.

Siamo 1n visualizzazione
Struttura. Facendo clic
sul pulsante, passiamo 1n
visualizzazione Foglio
dati.
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Risultato

gz Query2: Query di zelezione

Paese Citta Home societa Indirizzo

P [ Germania Berlino Alfreds Futterkiste Ohere Str. 57

Sermania Brandeburgo Kianiglich Essen haubelstr. 90

Sermania Colonia Ottilies Kaszelat o« o .

Sermania Cunewalde CUICK-Stop ACC@SS C1 lndlca

Sermania Francoforte Lehmanns Marl .

Germania Lipsia Morgenstern Gi quantl record

Germania Mannheim Blauer See Del

Germania Monaco di B Frankernversan: rispondono al

Sermania Minster Toms =pezialit:

Germania Stoccarda 8 CI'ltCI'i 1mm€SSI.

1) ¢ | ki) di10

Ecco 1 clienti tedeschi, ordinati alfabeticamente per citta.
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Salvataggio della query (8/8)

« Salvare la query con un nome a piacere,
facendo clic sul pulsante Salva.

“ File Modifica Wisualizza Inserisci Query Strumenti Finestra @ Guida
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Percheé salvare le query?

» Le query possono essere salvate e
riutilizzate.

» Le query visualizzano sempre i risultati piu
aggiornati.

» Se aggiungiamo dei record nella tabella
Clienti e poi apriamo la query precedente,
troveremo i dati aggiornati e perfettamente
In ordine in base ai criteri stabiliti.
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Caratteristiche
delle maschere

Possiedono tre visualizzazioni:
Visualizzazione Maschera, Foglio dati e
Struttura.

Possono contenere molti oggetti e controlli
diversi, che hanno svariate proprieta.

Possono essere strutturate in maschere e
sottomaschere.

Possono essere create in vari modi.
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Operazioni fondamentali
con le maschere

rosoft Access

Scorrere Modifica Visualizza Inserisci Formato Record Strumenti Finestra ? Guida

-

A=Al R =

IR Q)

HaeRY

Ordinare

B Clienti

Filtr ar e | ID cliente:f [ALFKI |

| Home suciet&:i |f-\|freu:|3 Futterkiste

I rovare | Eunlattu:i |Maria Anders i |Pusiziune:||F|ap|:uresentante
Indilizzu:' Obere Str. 57

Aggilungere

Eliminare

m@d. ;1... —
Modificare :
Barra di stato

|Codice univoca di 5 caratteri, basato sul nome del cliente. | | [ mMuM
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La maschera standard

Maschera standard: basata su una sola
tabella o query.

La procedura crea automaticamente una
maschera in base alla tabella o query
selezionata.

La maschera standard contiene tutti |
campi dell’'origine dati.
E modificabile in Visualizzazione Struttura.



P. Boasso, Corso Access 2000

Creazione
di una maschera standard

==l

J File Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra ? Guida

IDSHERY | sBRS o | L- &4 w|ta- 3.

rizzi & numeri telefonid dei dienti.

ri telefonici delle societd di spedizi
rodotti, le t.'aeiprezzi ani ordir

Fare clic sul pulsante Nuovo oggetto maschem

standard.
[ | |

Nella finestra Database, scegliere la tabella o la query
origine dati.
In questo caso, abbiamo fatto clic sulla tabella Clienti.

Pronto [ e
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Risultato

e
P 1o diente [

Mome societa I.-!\Ifreds Futterkiste
Contatto IMaria Anders
Pasizione IRappresentante
Indirizzo |Cbere Str, 57
Access crea - ==
. Zona |
automaticamente una o s
. Paese IGermania
maschera che contiene N e
Fax |030-0076545
11 > | ID ordine | Impiegato | Data ordine | Da
tuttl 1 Campl LAE 10643 Suyama. Michael 25-ago-1997
o o o + 10692 Peacock, Margaret 03-ott-1997
) 5
dell Orlglne datI. E 10702 Peacock, Margaret 13-0tt-1997
| 10835 Davolio, Mancy 15-gen-1995
N 10952 Davolio, Mancy 16-mar-1998
+ 11011| Leverling, Janet 09-apr-1998

(Contatore)

Record: |4|<|| 1 |—|>||He|diﬁ
Record: |1|4|| 1 PIHIP*Idigl
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Creazione
tramite creazione guidata

Se vogliamo creare una maschera che contenga
solo alcuni campi dell’origine dati, bisogna
seguire la procedura di creazione guidata.

Nella finestra del database, scegliere la scheda
Maschere.

Fare doppio clic su Crea una maschera
mediante una creazione guidata.

Segquire le istruzioni delle finestre di dialogo.



P. Boasso, Corso Access 2000

La Visualizzazione Struttura

» La Visualizzazione Struttura € utilizzata per
creare e (soprattutto) per modificare una
maschera.

 |n questa visualizzazione e possibile
modificare | controlli esistenti, crearne di
nuovi, impostarne le diverse proprieta.
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Modificare una maschera

* Per modificare una maschera, passare in
Visualizzazione Struttura.

» Selezionare I'oggetto che si intende
modificare.

» Applicare le modifiche desiderate, facendo
clic sui vari pulsanti di formattazione.

Formattazione [mascherafreport] Ed

‘Etichettas j|M55ansSeriF v|8 v|G Vi §| |Qv|iv|-ﬁv|nv|n,
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| report

* | report consentono di stampare i dati in
modo efficace.
» Possiamo creare report standard oppure

utilizzare la procedura di
autocomposizione.



P. Boasso, Corso Access 2000

Report standard

* |l report standard crea un report che visualizza
tutti i campi ed i record della tabella o della
query.

* |l report standard puo essere di due tipi.

— A colonne: ciascun campo viene visualizzato su una
riga separata con un’etichetta posta a sinistra.

— Tabellare: i campi contenuti in ciascun record vengono
visualizzati su un’unica riga e le etichette vengono
stampate una sola volta nella parte superiore di
ciascuna pagina.
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Creazione di report standard

* Nella finestra del database, scegliere la scheda
Report.

« Scegliere Nuovo.

* Nella finestra di dialogo Nuovo report, scegliere |l
tipo desiderato (a colonne, tabulare).

« Selezionare la tabella o la query contenente i
dati su cui si desidera basare il report.

« Scegliere OK.
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Creazione guidata report

« Quando si utilizza la creazione guidata,
vengono richieste all'utente delle
informazioni e viene creato un report in
base alle risposte fornite.

« Se il report creato non soddisfa le proprie
esigenze, e possibile modificarlo in
visualizzazione Struttura.
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Procedura
di creazione guidata

* Nella finestra del database, scegliere la
scheda Report.

» Fare doppio clic su Crea un report
mediante una creazione guidata.

« Segquire le istruzioni delle finestre di
dialogo.



