
Esercitazione sul modulo 6 ECDL per PowerPoint e OpenOffice.org Impress

1. Apri il programma di presentazione.

2. La prima diapositiva deve avere come layout “Diapositiva titolo” (“Titolo, testo centrato” in
Impress).

3. Inserisci come titolo “Agenzia Viaggi ACME”.

4. Applica al titolo il formato ombreggiato.

5. Inserisci come sottotitolo “Tre giorni a Parigi” 

6. Inserisci una diapositiva con layout “Titolo, testo” e scrivi il testo seguente
Mercoledì 3 marzo [titolo]
Ore 8.11: partenza da Porta Susa
Ore 14: arrivo a Parigi
Ore 15: deposito bagagli in Hotel
Ore 16: visita al centro storico
Ore 20: cena
Ore 21: passeggiata sul Lungo Senna

7. Inserisci una diapositiva con layout “Titolo, testo, clipart” e scrivi il testo seguente
Giovedì 4 marzo [titolo]
Ore 9: visita al Louvre
Ore 14: salita alla Tour Eiffel
Ore 20: gita sulla Senna

8. Inserisci come clipart l'immagine tour_eiffel.jpg.

9. Inserisci una diapositiva con layout “Titolo, testo” e scrivi il testo seguente
Venerdì 5 marzo [titolo]
Ore 9: escursione a Versailles
Pomeriggio libero
Ore 20: raduno in Hotel
Ore 22.30: partenza da Parigi (arrivo a Torino alle ore 7 di sabato 6 marzo) 

10. Salva la presentazione con il nome Viaggio a Parigi.

11. Nella seconda diapositiva, aggiungi la seguente nota per il relatore:
Ricordare ai partecipanti di essere puntuali.

12. Applica alla clipart della terza diapositiva l'effetto di animazione Cuneo. 

13. Applica a tutte le diapositive l'effetto di transizione (cambio diapositiva) Dissolvenza. 

14. Inserisci al fondo della presentazione una nuova diapositiva con il layout “Titolo, grafico”. 

15. Inserisci come titolo “Preferenze turistiche”.

16. Aggiungi il grafico e modificane la tabella dati, inserendo come categorie Parigi, Versailles,
Chartres e Loira, e come valori di colonna Italiani, Tedeschi, Olandesi.

17. Modifica il colore della serie dati relativa agli Italiani, portandola a verde.

18. Inserisci le etichette (didascalia dati) per i dati del grafico.

19. Inserisci nel piè di pagina di ogni diapositiva (meno la prima) il testo “Viaggio a Parigi”.

20. Aggiungi la data odierna, in modo che compaia su tutte le diapositive (meno la prima).

21. Cambia il colore di sfondo a tutte le diapositive, portandolo a Giallo.

22. Inserisci al fondo della presentazione una nuova diapositiva con layout “Solo titolo”. 



23. Digita nel titolo “Prezzi”.

24. Crea una tabella di 2 colonne per 4 righe.

25. Inserisci nella tabella i seguenti dati:

Adulti Bambini

Viaggio: € 100 Viaggio: € 50

Hotel: € 150 Hotel: € 100

Escursioni: € 50 Escursioni: € 25

26. Formatta la tabella applicando un colore di sfondo grigio 10% e visualizzando tutti i bordi.

27. Inserisci nello schema diapositiva (sfondo maschera) il logo dell'agenzia di viaggi (logo.gif)

28. Ridimensiona il logo portandolo a una larghezza di 2 cm (senza distorcere le proporzioni).

29. Posiziona il logo nello spigolo a destra in alto e chiudi lo sfondo maschera.

30. Inserisci al fondo della presentazione una diapositiva con il layout “Diapositiva vuota”.

31. Inserisci l'immagine parigi.jpg.

32. Ruota l'immagine di 15 gradi a sinistra.

33. Inserisci al fondo della presentazione una diapositiva con il layout “Diapositiva vuota”.

34. Crea una linea con freccia terminale a destra, spessa 1 cm e di colore rosso.

35. Inserisci nella linea il testo “Con i viaggi ACME” e applica il colore carattere giallo.

36. Crea un'ellisse di colore giallo e posizionala a destra della freccia.

37. Inserisci nell'ellisse il testo “si raggiunge sempre la meta!”

38. Applica alla linea e all'ellisse l'allineamento verticale al centro.

39. Effettua il controllo ortografico della presentazione.

40. Salva la presentazione.

41. Visualizza la presentazione.

42. Simula la stampa della presentazione con quattro diapositive per pagina. 

43. Esci dal programma.


